HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Birimi: TC MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
Alt Birimi: TURK DiLi BOLUM BASKANLIGI
Hassas Gérevler Hassas Gorevi Olan Risk Gorevin Yerine Getirilmeme Prosediirii ( Alinmasi Gereken Onlemler veya
Personel (Risk Sahibi) Diizeyi Sonucu Kontroller)
'Yazigmalarin zamaninda ve dogru
Yazigmalarm zamaninda ve dogru Boliim Bagkanligi yapilmamasina sebep olup igin Is siirekliligi cergevesinde dnlem alip is
yapilmasi. (Boliim idarecileri ve Orta gerceklesmesini engeller. takibi yapmak.
Boliim Sekreteri)
Ders gorevlendirmesi ve ders programmin B(jh.l'm Baskar'lhg'l Ders gorevlendirmesi ve haftalik | Is siirekliligi cergevesinde dnlem alip is takibi yapmak
(Boliim Idarecileri) Orta ders programinin zamaninda
zamaninda hazirlanmasi . h
azirlanamamasi .
Boliim Bagkanligi [slemin yasal siire icerisinde yapilmasu.is takibinin
Ek Ders, Smav Ucreti Diizenlemesi. (Boliim Sekreter) Orta Kamu zarar1, hak kaybu. yapilmast.
o 5 Dikkate alinmayan sorunlarmn Ogretim elemanlarmin miimkiin oldugunca genel
Ogrenci sorunlarin dinlemek ve ¢oziime Boliim Baskanhgi biiyiimesi ve bsliim genelinde | sorunlarla ilgilenip idareyle ¢oziim arayisina girmeleri
kavusturmak. (Ttim Personel) Orta isleyisin bozulmasina zemin ve gerekli hallerde yardim alinmal.
hazirlamasi.
Personel islerinin (Gorev Uzatma, Atama Bolim Bagkanligi Is siirekliligi gercevesinde onlem alip is takibi
v.b.) dogru ve zamaninda yapilmasi. (Boliim Sekreteri) Disiik | Hak kaybi, kisi zarar. yapmak
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