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Kadro Unvam:: Ogr.Gér.

|G6rev Unvam : Boliim Bagkani Yardimcist

Girevli Personelin Adi Soyadi: M.Yasar OZER

Bagh Bulundugu Unvan: Bolim Bagkan

[Vekalet

Gorev ve Sorumluluklar

Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak igin Boliim Baskanina yardimer olmak.

Birim personelinin gorev ve sorumluluklariin koordinasyon ve kontroliiniin saglanmasina yardimer olmak.

Boliimiin faaliyet, stratejik plan ve performans kriterlerini hazirlanmasina katkida bulunmak.

Boliimle ilgili gelismeleri takip etmek, yasanan sorunlari ¢ozmek igin gerekli toplantilari organize etmek.
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Boliim WEB sayfasi igeriginin hazirlanmasi ve giincellenmesini saglamak.

iSIN CIKTISI

Yetki ve sorumluluklar déhilinde yapilan islerle ilgili bolim baskanligim bilgilendirme, diger
kurumlara gonderilecek her tiirlii yazi, belge ve arastirma ile ilgili
sozlii bilgilendirme.

iSIN GEREKLERI

* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,
* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
* Karar verme ve sorun ¢ozme niteliklerine sahip olmak.

BiLGi KAYNAKLARI

Kanunlar, resmi yazilar, yonetmelik ve yonergeleri bilmek. Yazli ve
sOzIii talimatlar1 gergeklestirebilme becerisi. Havale edilen
islemler, hazirlanan ¢aligmalar1 uygulamak.

ILETISIM ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER /

Rektorliik, Akademik ve Idari Birimler

Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tanimlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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imza

HAZIRLAYAN

M.Yasar OZER

ONAYLAYAN

Hayati YILMAZ

Boliim Bagkan Yardimcist Bolim Bagkani



